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Certificado de Conclusao

Certificamos que welton miranda alves de brito, CPF n© 073.697.661-28,
completou com sucesso o Curso de Redacao Empresarial,

documento registrado sob o0 n.2 1574570.

Inicio: 08/02/2024 Término: 13/02/2024 Carga hordaria: 80h
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Fabio Neves de Sousa
Diretor Geral

welton miranda alves de brito




Conteudo Programatico: Curso de Redacao Empresarial

« O que é Comunicagao

« Globalizacdo e mudanca

« Comunicacao e resultados

» Uso de mailsculas e minudsculas

» Expressdes pleonasticas e concordancia

. Acentuacdo, pontuacao e uso da virgula

« Principais mudancas

« Uso do hifen

» Como ampliar o vocabulario?

« E-mails, atas, relatdrios e memorandos

« E-mails

« Netiqueta: bons modos na comunicacao digital

« E-mails sao documentos

« AbreviacOes, cdpia oculta, multiplos
destinatarios

« Internet, intranet e extranet

« Ambiguidade

« Falta de Clareza

« Falta de revisao

« Argumentacao, convencimento e persuasao

. Coeréncia textual

« Use lista de itens

« Qualidade com o cliente interno e externo

« Fortaleca a imagem

. Como ter éxito na redacdo empresarial

. Formacao académica

« Medo de expressar-se

« Procrastinacao para responder

« Uso desnecessario

« Conheca os termos técnicos

Conheca seu publico. Vocabulario utilizado
no segmento

Estratégias iniciais

Técnicas para escrever um texto conciso
Armadilhas da concisao

O que a escrita revela?

Imagem da empresa - Objetividade
Comunicacao escrita eficaz

Emissor e receptor

Caracteristicas da Mensagem

O veiculo da mensagem

Expressdes de A -C

Expressdes D - K

Expressdées M - W

I32.283.883/0001-80}

IPED EDUCACAD
CORPORATIVA

Rua do Oratorio, 2.430
CEP: 03195-000
! SEo Paulo - 5P _.J

welton miranda alves de brito foi aprovado com 100% de aproveitamento na prova final (desempenho nos exercicios: 90%).

Este certificado tem validade para fins curriculares e em provas de titulos como um certificado de atualizacdo, aperfeicoamento ou extensao profissional.
Nao é um certificado de graduacao e nem um certificado de habilitacdo técnico. Data de expedicdo: 13/02/2024, registro n? 1574570, da folha 1 do livro 1.




